Na temelju ¢lanka 22. Pravilnika Fakulteta zdravstvenih znanosti, Stru¢no vijec¢e Fakulteta na
svojoj 6. redovitoj sjednici u ak. godini 2025./26. odrzanoj dana 17. ozujka 2026. godine donosi

PRAVILNIK O IZDAVACKOJ DJELATNOSTI
FAKULTETA ZDRAVSTVENIH ZNANOSTI SVEUCILISTA U SPLITU

I. OPCE ODREDBE

Clanak 1.
Pravilnikom o izdavackoj djelatnosti (u daljnjem tekstu: Pravilnik) ureduje se postupak
odobravanja, nacin prihvacanja, financiranja i izdavanja publikacija Fakulteta zdravstvenih znanosti
Sveucilista u Splitu (u daljnjem tekstu: FZZ), web izdavastvo potrebno za nastavne i
znanstvenoistrazivacke svrhe na FZZ-u te ustroj i nain rada Povjerenstva za izdavacku djelatnost

(u daljnjem tekstu: Povjerenstvo).

Clanak 2.
Izdavacka djelatnost jedna je od temeljnih djelatnosti FZZ-a. Izdavacka djelatnost rezultat je
znanstvenog i stru¢nog rada njegovih nastavnika i zaposlenika, a kao takva pridonosi razvitku

nastavnih, znanstvenih i drugih djelatnosti FZZ-a.

II. IZDANJA FZZ-a

Clanak 3.
Izdavagka djelatnost FZZ-a obuhvaca izdavanje nastavne, struéne i znanstveno-nastavne literature
koja se koristi u znanstveno-nastavnom procesu na sveuéilisnim prijediplomskim, diplomskim i
poslijediplomskim studijima, a objavljuje se kao sveucilisni udzbenik, skripta, priru¢nik, zbornik

radova, web izdanje predavanja ili kao druga dopunska literatura.

Clanak 4.
Pod pojmom publikacija u smislu ovoga Pravilnika podrazumijevaju se izdanja kao $to su: udZbenici,

skripte, znanstvene i stru¢ne monografije, priruénici, zbirke zadataka, zbornici radova, periodicke



publikacije FZZ-a, izdanja diseminirana racunalnim mrezama, video i tonski zapisi, vrijedna
ostvarenja studenata kao i drugi oblici izdavastva.

UdZzbenik je rukopis koji obraduje nastavno gradivo vecéeg dijela jednog predmeta ili grupe srodnih
predmeta, utvrdeno nastavnim planom i programom na odsjecima FZZ-a. Znanstveni i struéni
sadrzaji u udzbeniku su didakticko-metodicki oblikovani, napisani u skladu s jeziénom normom te
likovno i grafi¢ki uredeni.

Priruénik je rukopis koji sadrzava prakti¢ne obavijesti i upute u obliku tablica, grafikona, crteza i
slika za primjenu nastavnog gradiva ili za koristenje namjenskih programa na ra¢unalima. Rjeénik
pojmova i izraza se takoder smatra prirucnikom.

Monografija je znanstveni, strucni ili esejisticki tekst u kojem se iscrpno obraduje jedna tema,
odnosno u kojemu se prikazuje jedno uZze podrucje znanosti, povijesti, kulture ili ¢ega drugoga, ili
samo jednog stvaratelja (pisca, slikara, znanstvenika).

Skripta je rukopis koji prati nastavni sadrzaj predavanja i/ili vjezbi, omogucava sagledavanje
osnovnog sadrzaja gradiva predmeta za koji je namijenjen i privremeno zamjenjuje udZbenik.
Znanstveni i/ili stru¢ni rad je rukopis koji ima uporisSte u znanstveno-istraZivaékim projektima i
drugim oblicima istrazivanja, a namijenjen je unapredivanju sadrZzaja nastave. Stru¢ni rad ima
uporiSte u primjeni znanstvenih spoznaja u recentnoj praksi.

Zbornik radova je publikacija koja sadrzi viSe sadrZzajno samostalnih radova raznih autora. MozZe
obuhvacati radove i izvjeS¢a sa znanstvenih i stru¢nih skupova, konferencija, kongresa,
poslijediplomskih studija i sl., a moZe izlaziti povremeno (u vremenskim razmacima) u
neograni¢enom broju svezaka.

Casopis je periodicna znanstveno-struéna publikacija u izdanju FZZ-a koja se pojavljuje u redovito
odredenim vremenskim razmacima, u posebnim brojevima, razli¢itog sadrzaja, ali pod istim

naslovom.

Clanak 5.
Novo udZbenicko izdanje (knjiga, skripta, priruénik, itd.) mora u odnosu na prethodno izdanje imati
izmijenjen tekst najmanje za 25 %.
Obujam izmjena utvrduju recenzenti.
Pretiskom nekog izdanja smatra se novo tiskanje djela kod kojeg nema nikakvih sadrzajnih niti

tehnickih promjena u odnosu na ranije izdanje.



Sva izdanja FZZ-a moraju istaknuti obiljezje Sveucilista u Splitu i FZZ-a.

I1L. TIJELA IZDAVACKE DJELATNOSTI

Clanak 6.

Postupak odobravanja rukopisa razlikuje se ukoliko autor traZi priznavanje rukopisa kao znanstveno-
nastavne literature Sveudéilista u Splitu (€lanak 17.) u odnosu na postupak priznavanja rukopisa kao
nastavne i struéne literature FZZ-a (¢lanak 18.) kojeg u potpunosti provodi Povjerenstvo FZZ-a.

Kod izdavanja znanstveno-nastavne literature koja se koristi u nastavi na studijima FZZ-a (udzbenik,
skripte ili druga dopunska literatura) postupak se dijelom provodi na FZZ-u, a odluku o odobravanju
predloZzenog djela donosi Senat Sveugilista u Splitu nakon postupka koji je provelo Povjerenstvo za
znanstveno-nastavnu literaturu Sveudilista u Splitu (u daljnjem tekstu: SveuciliSno povjerenstvo)
sukladno odredbama Poslovnika o radu Povjerenstva za znanstveno-nastavnu literaturu Sveucilista u

Splitu.

Clanak 7.
O izdavatkoj djelatnosti FZZ-a brine Povjerenstvo za izdavacku djelatnost (u daljnjem tekstu:
Povjerenstvo).
Povjerenstvo se sastoji od sedam ¢&lanova koje bira Stru¢no vijece. Prilikom predlaganja clanova
Povjerenstva, potrebno je voditi ratuna o zastupljenosti svih studija FZZ-a kroz odgovarajuceg ¢lana u
Povjerenstvu.

Mandat &¢lanova Povjerenstva traje tri godine i €lanovi mogu biti ponovno birani.

Clanak 8.
Povjerenstvo ima svog predsjednika i zamjenika predsjednika koje predlaze dekan.
Povjerenstvom rukovodi predsjednik Povjerenstva, a u njegovoj odsutnosti zamjenik predsjednika.
Poslove vezane uz organizaciju izdavacke djelatnosti obavlja Predsjednik Povjerenstva.

Predsjednik Povjerenstva za svoj rad odgovara dekanu.

Clanak 9.



Povjerenstvo obavlja sljedece radnje:

- utvrduje prijedlog plana izdavacke djelatnosti FZZ-a na prijedlog ustrojbenih jedinica FZZ-a

- zaprima zahtjeve autora (nastavnika) za odobravanje nastavne, struéne i znanstveno-nastavne
literature (Dodatak 1. Pravilnika)

- predlaZe SveuciliStu u Splitu priznavanje znanstveno-nastavne literature i imenovanje
recenzenata, sukladno vaze¢em Pravilniku Sveugilista u Splitu

- razmatra predloZene recenzente za nastavnu i stru¢nu literaturu

- prikuplja i pregledava recenzije za nastavnu i struénu literaturu

- odobrava postavljanja predavanja na web stranice FZZ-a, nakon provedenog postupka
priznavanja

- izvjeS¢uje Strucno vijece o poslovima vezanima uz izdavacku djelatnost FZZ-a

- predlaze lektora

- daje stru¢na miSljenja i prijedloge u postupku izdavanja publikacija, dok kona¢ne odluke o
izdavanju publikacija Fakulteta donosi Struéno vijece, osim u sludajevima kada je ovim
Pravilnikom druk¢ije odredeno

- obavlja i druge poslove propisane ovim Pravilnikom kao i poslove koje mu povjeri Struéno vijece.

Clanak 10.
Administrativne poslove Povjerenstva obavlja tajnica Povjerenstva.
Tajnica Povjerenstva zaduZena je za sljedece poslove:

- zaprima zahtjeve autora popunjene sukladno ¢l. 22. i 23. ovog Pravilnika (Dodatak 1.) i o tome
obavjeStava predsjednika Povjerenstva koji odreduje ¢lana Povjerenstva za detaljan uvid u
konkretni predmet radi izvjes¢ivanja na sjednici Povjerenstva

- obavjeStava zaduZenog ¢lana Povjerenstva - izvjestitelja za detaljan uvid u prispjele
materijale te za izvje$¢ivanje na sjednici Povjerenstva, nakon §to izvjestitelja odredi
predsjednik Povjerenstva

- izraduje potrebne zapisnike i odluke

- dogovara s predsjednikom Povjerenstva vrijeme i mjesto odrZavanja sjednice te 3alje ¢lanovima
pozive za sjednicu

- prikuplja dokumentaciju od predlagatelja



- nakon prethodnog postupka, upucuje sistem inZenjeru web izdanje radi postavljanja predavanja
na web stranice FZZ-a

- po okoncanju postupka na FZZ-u, upuéuje predmet na SveuciliSte, nadleznom Povjerenstvu za
literaturu

- suraduje s tajnikom Povjerenstva za znanstveno — nastavnu literaturu na Sveucilistu u Splitu

- ishoduje CIP i ISBN brojeve od Sveucilisne knjiznice u Splitu

- obavlja i druge poslove iz djelokruga rada ovog Povjerenstva koje joj dodijeli predsjednik

Povjerenstva.

Clanak 11.
Sastanak Povjerenstva odrZava se prema potrebi i ovisno o dinamici pristizanja zahtjeva.
Na sastanku se razmatraju pristigli zahtjevi koji se pripremaju za sjednicu Stru¢nog vijeca.
Prije sastanka Povjerenstva svim ¢lanovima dostavlja se elektronskom poStom izvjeSce
izvjestitelja o konkretnom predmetu.
Povjerenstvo donosi pravovaljane zakljucke ako je sjednici nazo¢na vecina njegovih ¢lanova.

Zakljucci se donose ve¢inom glasova nazo¢nih ¢lanova Povjerenstva.

Clanak 12.
Tajnica Povjerenstva ili predsjednik Povjerenstva izvje$¢uje Tajnika FZZ-a ili Dekana FZZ-a ukoliko
postoji potreba uvrStavanja toke raspravljanja o pitanjima iz podruéja Izdavacke djelatnosti na
Dnevnom redu sjednice Struénog vijeca, najkasnije deset dana prije odrzavanja naredne sjednice

Strucnog vijeca.

Clanak 13.
Predlagatelji mogu biti i nastavnici drugih sastavnica i Sveucilista, ali prednost imaju predlagatelji
koji su nastavnici na FZZ-u.
Povjerenstvo moze, ukoliko ocijeni da se radi o znanstveno — nastavnom rukopisu koje pokriva
materiju koja je srodna zdravstvenim studijima, obraditi zahtjev predlagatelja koji ne sudjeluje u
nastavnom procesu FZZ-a, ali se na njega neée odnositi odredbe ovog Pravilnika koje se ticu

honoriranja i financiranja izdavanja djela.



U tom slucaju, nakon postupka Povjerenstva, FZZ ¢e biti samo predlagatelj rukopisa znanstveno-
nastavne literature prema Povjerenstvu za znanstveno — nastavnu literaturu Sveucilista u Splitu, bez

ikakvih financijskih obveza koje nastanu u svezi s navedenim postupkom.

Clanak 14.
Planom izdavacke djelatnosti utvrduju se publikacije po vrstama, potrebnim sredstvima i izvorima
sredstava za financiranje njihovog izdavanja, a Plan donosi Stru¢no vijece Fakulteta na prijedlog

Povjerenstva, u pravilu za svaku akademsku godinu.

Clanak 15.
Povjerenstvo moze odobriti izdavanje publikacija koje nisu predvidene planom izdavacke djelatnosti

samo u iznimnim slucajevima i uz detaljnu provjeru opravdanosti izdavanja.

IV. PRIJAVA 1 DOSTAVA ZAHTJEVA I DJELA

Clanak 16.
Ustrojbene jedinice FZZ-a ili autor(i) dostavljaju Povjerenstvu zahtjev za izdavanje djela na propisanom
obrascu (Dodatak 1. ovome Pravilniku), uz odluku odsjeka/katedre o opravdanosti izdavanja djela.
Po primitku zahtjeva predsjednik Povjerenstva zaduzuje jednog ¢lana Povjerenstva za detaljan
uvid u prispjele materijale te za izvjeS¢ivanje na sjednici Povjerenstva koja ¢ée se odrzati
najkasnije u roku od 30 dana od zaprimanja zahtjeva, a nakon izvr§enog pregleda od strane
zaduZzenog ¢lana.
Predsjednik Povjerenstva saziva sjednicu, koja se moZe provesti i elektroni¢kim putem, te se
materijali stavljaju na uvid svim ¢lanovima Povjerenstva.
Povjerenstvo je ovlaSteno od autora traziti nadopune zahtjeva.
Misljenje Povjerenstva dostavlja se u pisanom obliku Stru¢nom vijecu.
Rok iz stavka 2. ovog ¢lanka ne tece u razdoblju od 15. srpnja do 31. kolovoza te od 20. prosinca

do 10. sijeénja.



ZNANSTVENO NASTAVNA IZDANJA - POSTUPAK

Clanak 17.
Ukoliko autor trazi priznavanje rukopisa kao znanstveno-nastavne literature SveuciliSta u Splitu,
Povjerenstvo nakon pozitivnog izvjeséa zaduzenog Clana, sastavlja prijedlog kojeg zajedno s
ostalim materijalom upucuje na Struéno vijee o ¢emu se izraduje odluka o prihvacanju djela i
prijedlogu recenzenata koja se dostavlja Sveucilistu u Splitu (koje ga smatra potrebnim i prikladnim
u stru¢nom, znanstvenom i pedagosko-metodickom smislu).

FZZ kao predlagatelj upuéuje zahtjev, sa svim potrebnim prilozima, Povjerenstvu za znanstveno-

nastavnu literaturu Sveucilista u Splitu.

Dekan donosi odluku o prikladnosti djela i pokrivenosti u nastavi.

Odluku o odobravanju predlozenog rukopisa kao znanstveno-nastavne literature Sveucilista u Splitu
donosi Sveucili$ni Senat.

Djelo koje je odobrio Sveucilisni Senat obavezno na koricama otiskuje zastitni znak Sveucilista, a
natpis: Manualia universitatis studiorum Spalatensis (Udzbenici Sveucilista u Splitu), koji se
otiskuje na vrhu nulte stranice, moze se naci i na koricama udzbenika. Na stranici na kojoj se nalazi

impressum obvezno se navodi broj odluke o odobrenju djela s datumom sjednice SveuciliSnog

Senata.

NASTAVNA I STRUCNA IZDANJA — POSTUPAK

Clanak 18.
Ukoliko autor trazi priznavanje rukopisa kao nastavne i stru¢ne literature FZZ-a, Povjerenstvo
samostalno vodi postupak, imenuje recenzente, dostavlja im rukopis, odluku o imenovanju i upute
za izradu recenzije te obavlja druge potrebne radnje.
Recenzenti dostavljaju recenzije Povjerenstvu elektronickom i regularnom postom najkasnije dva
mjeseca nakon prijema djela. Ukoliko recenzent ne zeli dati svoje misljenje, duzan je to jasno i
pismeno obrazloZiti i dostaviti Povjerenstvu u $to kra¢em periodu od prijema djela.

Povjerenstvo je ovlasteno od autora traziti izmjene teksta prema misljenju recenzenata i druge

ispravke.



Povjerenstvo je ovlasteno nepotpunu recenziju vratiti recenzentu na doradu.

Ako se trazi promjena teksta prema misljenju recenzenata, u izmijenjenom se tekstu provjerava jesu
li promjene ucinjene, a Povjerenstvo moze traziti da recenzent ponovno pregleda tekst.

U slucaju recenziranja udZbenika, ako od potrebne tri jedna recenzija bude negativna, Povjerenstvo
Ce zatraziti Cetvrtu recenziju. Ukoliko ona bude negativna, Povjerenstvo ¢e odbiti prihvacanje dijela
za objavljivanje. U slucaju da su od dvije zatrazene recenzije jedna negativna, a druga pozitivna,
Povjerenstvo ¢e zatraziti trece misljenje. Ukoliko treca recenzija bude negativna, Povjerenstvo ¢ée
odbiti prihvaéanje djela za objavljivanje.

Povjerenstvo svoj prijedlog o prihvacanju ili neprihvacanju djela, nakon provedenog postupka,
dostavlja Struénom vijeéu sa svim popratnim prilozima.

Odluku o izdavanju predlozenog rukopisa, koje je proslo postupak pred Povjerenstvom, donosi
Strucno vijece.

Djelo koje je odobrio FZZ obavezno na koricama otiskuje ime i znak FZZ-a.

Clanak 19.
Ukoliko autor trazi objavljivanje nastavnog materijala za internu uporabu na mreZnim stranicama
FZZ-a, konaénu odluku o objavljivanju nastavnog materijala na mreznim stranicama Fakulteta

donosi Povjerenstvo.

Clanak 20.

Prijedlog za izdavanje djela nastavnika s druge sastavnice, ustanove i/ili sveucilista Povjerenstvo
¢e najprije uputiti odsjeku ili katedri FZZ-a ¢iju nastavu pokriva djelo navedeno u prijedlogu.
Najmanje jedan od autora mora biti nastavnik FZZ-a.

Prijedlog mora sadrzavati i izjavu kojom se predlagatelj obvezuje nadoknaditi troskove

recenzentskog postupka i lektoriranja.

Clanak 21.
Prednost u izdavanju ima udzbenicka literatura:
- koja se izdaje za predmet koji nema dostupne odgovarajuce literature
- koja ¢e sluziti za vise studijskih smjerova FZZ-a

- koja ¢e sluziti za vise sastavnica ili kao zajednicko izdanje s drugim srodnim fakultetom



- Cija je prethodna naklada u cijelosti distribuirana.

Clanak 22.

(1) Zahtjev za pokretanje postupka izdavanja (Dodatak 1.), mora sadrZavati:

1.

o

4
5
6
7.
8
9

ime i prezime autora

naslov djela

ako se radi o prijevodu, ime i prezime prevoditelja (dozvola izvornog izdavaca za
prijevod)

vrsta djela (udzbenik, skripta i ostala djela)

naziv visokog ucilista na kojem ¢e se djelo rabiti

predmet, godina, semestar na kojem ¢e se djelo rabiti

postotak pokrivenosti predmeta predloZenim djelom

broj studenata koji ¢e se djelom sluZiti

prijedlog za imenovanje recenzenata

10. predvideni broj tiskanih primjeraka (naklada) ili medij objavljivanja.

(2) Uz zahtjev autor obvezno prilaze:

l.

rukopis predlozenog djela (onoliko primjeraka koliko ima predloZenih recenzenata) u
tiskanom i elektronickom obliku

odluku odsjeka/katedre o opravdanosti izdavanja djela

izjavu kojom se autor obvezuje nadoknaditi troskove recenzentskog postupka ili izjavu

tko Ce snositi troskove recenzije (ako je nastavnik s druge sastavnice).

Clanak 23.

Predlagatelj predlaze SveuéiliSnom povjerenstvu Cetiri recenzenta za udzbenik, a tri recenzenta za

skripte ili drugu dopunsku literaturu.

Recenzenti trebaju biti nastavnici i/ili znanstvenici koji djeluju u odgovaraju¢em znanstveno-

nastavnom ili nastavnom podrucju.

U pravilu jedan recenzent mora biti izvan visokog ucilista koje predlaze djelo.

Povjerenstvo moze, ali ne mora uzeti u obzir prijedlog za imenovanje recenzenata koji predlaze

autor rukopisa.



Recenzent ne moze biti osoba koja je u sukobu interesa s autorom djela.
Sukobom interesa smatra se osobito zajedni¢ko autorstvo znanstvenih ili struénih radova u
posljednjih pet godina, rad u istoj ustrojbenoj jedinici ili drugi odnos koji moZe utjecati na

nepristranost recenzije. O postojanju sukoba interesa odluéuje Povjerenstvo.

Clanak 24.
Imenovanim recenzentima za ostala djela koje FZZ odobrava, tajnik Povjerenstva dostavlja zakljucak
o imenovanju, djelo i upute za recenzente.
Recenzenti dostavljaju recenzije Povjerenstvu elektroni¢kom i redovitom poStom na propisanom

obrascu (Dodatci 3., 4. i 5. ovome Pravilniku).

Clanak 25.
Kona¢nu odluku o izdavanju znanstveno-nastavne udZbeni¢ke literature i dopunske literature donosi
Senat SveuciliSta u Splitu.
Konacnu odluku o izdavanju nastavnih i stru¢nih publikacija FZZ-a te odluku o prijedlogu novog ili
inoviranog sadrzaja predmeta donosi Stru¢no vijece FZZ-a.

Kona¢nu odluku o postavljanju predavanja na web stranice FZZ-a donosi Povjerenstvo.

Clanak 26.
Ako autor/grupa autora nisu zadovoljni odlukom Povjerenstva mogu podnijeti prigovor Struénom

vijeéu u roku od 30 dana.

V. FINANCIRANJE

Clanak 27.
Izvori sredstava za financiranje izdavacke djelatnosti FZZ-a su:
- dio prihoda od upisnina studenata FZZ-a, namijenjen isklju¢ivo financiranju izdavanja udZbenicke

literature

- dio prihoda ostvarenih izvannastavnim aktivnostima FZZ-a (te¢ajevi, projekti i sli¢no)

- programski ugovori

10



- sredstva od prodaje publikacija u izdanju FZZ-a
- sponzorstva

- ostali izvori.

Clanak 28.
Dio prihoda od upisnina i dio prihoda ostvaren kroz izvannastavne aktivnosti FZZ-a namijenjen

financiranju izdavacke djelatnosti odreduje dekan FZZ-a.

Clanak 29.
Nakon odluke o izdavanju publikacije Fakultet moZe podnijeti zahtjev za sufinanciranje izdavanja

nadleznom Ministarstvu.

Clanak 30.

Fakultet ili autor moZe u ime FZZ-a kontaktirati potencijalne sponzore radi prikupljanja financijskih

sredstava.

Sponzorstva/donacije koje su ostvarene temeljem konkretnog izdavackog projekta predstavljaju

namjenska sredstva za pokrice troSkova istog.

Clanak 31.
Naknada autoru(ima), tehni¢kim urednicima, recenzentima i lektoru za izdanu udzbenicku literaturu
predstavlja autorski honorar koji se financira iz izvora sredstava za financiranje izdavacke djelatnosti FZZ-
a kao i od prodaje primjeraka djela.
Autori prenose na FZZ pravo izdavanja, umnozavanja i distribucije djela, sukladno sklopljenom
autorskom ugovoru. FZZ-u pripada zarada od prodanih primjeraka djela, sukladno sklopljenim

ugovorima o distribuciji i prodaji.

VI. IZDAVANJE / OBJAVLJIVANJE DJELA

Clanak 32.
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Na svim izdanjima FZZ-a obvezno se otiskuje naziv i zastitni znak FZZ-a, a na izdanja koja je odobrio
Senat SveuciliSta u Splitu otiskuje se naziv i zastitni znak FZZ-a i Sveu¢ilista (na omotu / koricama).
Sva izdanja koja je prihvatilo Povjerenstvo, a odobrilo Stru¢no vije¢e moraju biti izradena u skladu s
Pravilima o izgledu izdanja FZZ-a (Dodatak 2. ovome Pravilniku).

Na mjestu ili stranici na kojoj se nalazi impressum obvezno se navodi broj odluke o odobrenju djela,
s datumom sjednice Struénog vijeca na kojoj je odluka donesena.

Izgled izdanja koja je odobrio Senat Sveucilista u Splitu, propisuje se Poslovnikom o radu

Povjerenstva za znanstveno-nastavnu literaturu Sveugilista u Splitu.

Clanak 33.
Lektora predlaZe Povjerenstvo, a autor je duzan izvrsiti potrebne jezi¢ne i tehnicke ispravke u skladu

s primjedbama lektora.
Autor je obvezan tehnicki pripremiti djelo za tisak, u skladu s uputama FZZ-a (Obrazac 2.) te ga

dostaviti na tehnicku doradu i na ostale potrebne radnje za tisak.

Clanak 34.
Sva djela koja su prosla propisanu proceduru sukladno ovome Pravilniku upuéuju se u tisak za
odredeni broj primjeraka, putem ugovorenog pruzatelja usluga, sukladno vazeéim propisima i
sklopljenim ugovorima.

Fakultet osigurava dostavu obveznih primjeraka publikacije, sukladno vaze¢im propisima.

Clanak 35.
FZZ &e sklopiti ugovor s tiskarskom tvrtkom koja ¢e pruzati uslugu tiskanja odobrenih izdanja u

naru¢enom broju primjeraka, bez stvaranja zaliha izdanja.

Clanak 36.
Fakultet moze distribuciju i prodaju izdanja povjeriti tiskarskoj tvrtki ili drugom ugovornom partneru.
FZZ naruCuje i placa broj primjeraka utvrden u ¢lanku 40. ovog Pravilnika, a sve prema uvjetima
potpisanog ugovorom s tiskarskom tvrtkom.
Zainteresirane osobe za kupnju izdanja (studenti, nastavnici i dr.) narucuju primjerke direktno od

tiskarske tvrtke i placaju za naruceni primjerak iznos prema prethodno utvrdenoj komercijalnoj cijeni.
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VII. PRODAJA IZDANJA FZZ-a

Clanak 37.
Prijedlog cijene po kojoj ¢e se prodavati udzbenici i druge tiskovine i izdanja FZZ-a odreduje dekan
prema ukupnim tiskarskim, autorskim i drugim troskovima, vodeci racuna o broju studenata koji ¢e

koristiti djelo i vodeéi racuna o trenutnoj situaciji na trzistu.

VIII. HONORARI

Clanak 38.

Visina autorskog honorara odreduje se Odlukom dekana, na prijedlog Povjerenstva za izdavacku
djelatnost, uzimajuéi u obzir opseg, slozenost i znacaj djela te raspoloziva financijska sredstva, a
detalji se definiraju kroz provedbene odluke FZZ-a.

Autorska naknada pripada autoru odnosno autorima objavljenog djela: udzbenika i priru¢nika, dok se
izdavanje ostalih djela navedenih u ¢lanku 4. ovog Pravilnika ne honorira.

Ako su djelo objavila dva ili vise autora pripada im honorar razmjerno udjelu u izradi djela koji

odgovara broju napisanih stranica djela.

Clanak 39.
Naknada se moze odobriti i drugim osobama koje su sudjelovale u pripremi i realizaciji izdanja
(recenzentima, lektorima, prevoditeljima, tehni¢kim urednicima i drugim suradnicima), ovisno o
naravi i opsegu njihova doprinosa.
Visinu naknade, nacin i dinamiku isplate odreduje dekan na prijedlog Povjerenstva za izdavacku
djelatnost, uzimajuéi u obzir opseg posla, zna¢aj izdanja i raspoloziva financijska sredstva.
Prava i obveze ureduju se odgovaraju¢im ugovorom.

Tajnica dekana FZZ-a izraduje ugovore sukladno utvrdenim iznosima i prosljeduje ih na isplatu u

rac¢unovodstvo Sveudilista.
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Clanak 40.

Autorima zajednicki pripada 20 besplatnih primjeraka izdanog djela, recenzentu jedan primjerak,
knjiznici FZZ-a broj primjeraka koji odgovara broju 20% studenata koji u teku¢oj akademskoj godini
slusaju kolegij obraden u djelu, Nacionalnoj i sveucili$noj knjiznici u Zagrebu 9 primjeraka,
Sveucili$noj knjiznici u Splitu 3 primjerka, sukladno Zakonu o knjiZnicama i drugim pripadajuéim
propisima.

Obvezu dostave izvrSava tajnica dekana.

U slucaju objave djela u elektronskom obliku, autoru se osigurava odgovarajuéi broj primjeraka u

digitalnom formatu.

Clanak 41.

Autor jam¢i da je djelo izvorno te da su pri izradi postovana pravila citiranja i autorska prava tre¢ih
osoba.

IX. PRIJELAZNE I ZAVRSNE ODREDBE

Clanak 42.

Za provedbu i tumacenje odredbi ovog Pravilnika odgovoran je dekan FZZ-a, Povjerenstvo i Stru¢no

vijece.

Clanak 43.
Pitanja autorskih prava koja nisu obuhvacena ovim Pravilnikom propisana su Zakonom o autorskom

pravu i srodnim pravima.

Clanak 44.
Kao dodatci ovom Pravilniku smatraju se
Dodatak 1 - Sadrzaj Zahtjeva koji se upucuje Povjerenstvu za izdavacku djelatnost.
Dodatak 2 - Pravila o izgledu izdanja FZZ-a
Dodatak 3 - Obrazac recenzije znanstvenog djela (knjige/ monografije i drugog srodnog izdanja)

Dodatak 4 - Obrazac recenzije tekstova za zbornike i ¢asopise
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Dodatak 5 - Obrazac recenzije prijedloga postavljanja predavanja na web stranice FZZ-a.

Clanak 45.

Izmjene i dopune ovog Pravilnika donose se na nacin i po postupku po kojem je i donesen ovaj

Pravilnik.

Clanak 46.
Stupanjem na snagu ovog Pravilnika, prestaje vaziti Pravilnik o izdavackoj djelatnosti SveuciliSnog
odjela zdravstvenih studija od 18. listopada 2013.godine

Odredbe ovog Pravilnika stupaju na snagu osmog dana od dana objave na mreznim stranicama

Fakulteta.

DEKAN:

Doc| dr. sc. Marfo Bodrug

Pravilnik je objavljen na Oglasnoj plo¢i Fakulteta dana l@c@l‘m 2026., a stupa na snagu
0
dana 26. WA .égaine.

TAJNIK:

Y

Ljubica Zunié¢, dipl. iur., univ. spec.iur.
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DODATAK 1. PRAVILNIKU

KLASA: (popunjava se prilikom urudzbiranja na FZZu)

URBRO/J:
Split,

SVEUCILISTE U SPLITU
FAKULTET ZDRAVSTVENIH ZNANOSTI
Povjerenstvo za izdavacku djelatnost

Predmet: Zahtjev autora za pokretanje postupka odobravanja djela

Sukladno odredbama Poslovnika o radu Povjerenstva za sveucilisnu literaturu Sveucilista u Splitu od 27.
travnja 2017. godine i izmjenama i dopunama od 24. ozujka 2021. godine te Pravilnika Fakulteta o izdavackoj
djelatnosti, podnosim Zahtjev Povjerenstvu Fakulteta za pokretanje postupka odobravanja djela.

Ime i prezime AUTORA/-ice ili grupe autora/-ica (kontakt e-mail i mob)

Kratki Zivotopis autora (u kojem su navedene i kompetencije) s kratkim obrazlozenjem razloga i
kompetencija za pisanje upravo toga i takvoga djela:

NASLOV djela / teksta

Prijedlog klasifikacije djela/ teksta prema VRSTI (udZzbenik, skripta i dr)
Ako se radi o prijevodu, ime i prezime prevoditelja (dozvola izvornog izdavaca za prijevod)

Naziv visokog ucilista studij, predmet i godina na kojemu ¢e se djelo rabiti:

Nazivi kolegija iz nastavnog plana i programa studija FZZ-a za kojega je djelo namijenjeno ili drugog
studija, broj ECTS bodova:

Postotak pokrivenosti predmeta predloZenim Broj studenata/-ica koji ¢e se djelom sluziti
djelom (osim za dopunsku literaturu): (godisnji):
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Status djela: obvezna literatura, izborna literatura | Je li nakladnik Fakultet ili drugi? (ako je poznato,

ili preporucena literatura nije obvezno):

Predvidena naklada: Moguénosti distribucije udzbenika izvan Fakulteta
(procjena):

Navesti naknade za lektore, tehnicke urednike i Je li djelo planirano Planom izdavacke djelatnosti

recenzente: Fakulteta?

Potrebna financijska sredstva: Izvori financiranja:

Prijedlozi recenzenata:

(Napomene: Kao prilog ovom zahtjevu- poseban dokument- dostaviti prijedloge za imenovanje
recenzenata s kratkim Zivotopisom i obrazloZenjem njihovih kompetencija za recenziju ovog djela
Povjerenstvo Sveutili§ta moze diskvalificirati predlozene recenzente ako imaju objavljene znanstvene
radove, udZbenike i sli¢no u koautorstvu s autorom djela.

Tri prijedloga recenzenata za skripte, Getiri za udZbenik. Za udzbenik, najmanje dva (2) recenzenta moraju
biti izvan visokog utilista koje predlaZe djelo, a jedan (1) od njih i izvan Sveucilista u Splitu.)

1.
2.
3.

Odluka Odsjeka / Katedre ................... o opravdanosti udzbeni¢kog izdanja (dostaviti uz Zahtjev):
Datum odrzane sjednice:

Ovom Zahtjevu prilazem sve potrebne pisane dokumente i rukopis djela kako slijedi:

1. Rukopis predloZenog djela u onolikom broju primjeraka koliko je recenzenata predvideno za
konkretnu vrstu djela

Rukopis u elektroni¢kom formatu
Cjelovite zivotopis/e autor/a
Izjavu autora da je autorsko djelo, je li prvo izdanje ili ne (navesti koje je izdanje)

Izjavu o pravu koristenja tudih autorskih djela (prijevod, fotografija, i dr.) ako ih predloZeno djelo
koristi

Sazetak djela

Prijedlog sadrZaja s naslovima poglavlja, odjeljaka i pododjeljaka

8. Prijedlog za imenovanje recenzenata s kratkim Zivotopisom i obrazlozenjem njihovih
kompetencija

9. Odluku mati¢nog odsjeka/ katedre o opravdanosti izdavanja djela

s W

~ o

U Splitu,

Podnositelj Zahtjeva:
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DODATAK 2. PRAVILNIKU

SVEUCILISTE U SPLITU
FAKULTET ZDRAVSTVENIH ZNANOSTI
Povjerenstvo za izdavacku djelatnost

Pravila o izgledu izdanja FZZ-a

1ZGLED OMEDENIH PUBLIKACIJA (knjiga)
- Knjiga kao tiskana i/ili elektronicka omedena publikacija (mjesno i/li daljinski dostupna) mora imati
najmanje 50 stranica, ne ra¢unajudi korice i naslovnu stranicu.
- Svakoj knjizi se dodjeljuje ISBN broj. To je jedinstveni broj za odredeni naslov ili neizmijenjeno izdanje
knjige, koji se samo jednom smije dodijeliti jednom naslovu ili neizmijenjenom izdanju istog naslova.
- Izgled korica je djelom odreden od strane FZZ-a a dijelom je obveza autora za dizajn i izgled. Likovnoj
opremi i dizajnu korica mora se posvetiti posebna pozornost.
- Formati omedenih publikacija su odredeni od strane FZZ-a a mogu biti B5 i A4, te posebni formati za
WEB izdanja. Uvezi su u pravilu meki.
- Upute za tehnicku pripremu (veli¢ina stranice, margine, paginacija itd. definirat ¢e tiskarska tvrtka.
- Autor je duZan postupiti po dostavljenim uputama i predlo3cima te rukopis dostaviti u PDF formatu u
potpunosti pripremljen za tisak.
- Autor je duzan obratiti posebnu pozornost na kvalitetu slika (min. 300 dpi) i drugog slikovnog materijala

(grafovi, tablice i sl.) uvazavajudi Cinjenicu kako ¢e knjiga biti tiskana u crno- bijelom tisku.

IZGLED DRUGIH PUBLIKACIJA

- Izgled drugih publikacija odreduje FZZ za svaku vrstu publikacije posebno ovisno o vrsti i namjeni.
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DODATAK 3. PRAVILNIKU
SVEUCILISTE U SPLITU
FAKULTET ZDRAVSTVENIH ZNANOSTI

Povjerenstvo za izdavacku djelatnost

Split,

Obrazac recenzije udzbenika, skripte, prirucnika

(3.1.) PODATCI O RECENZENTU/-ici

Ime / prezime

Radno mjesto
(znanstveno-nastavno ili
znanstveno) ili naslovno

Maticni broj
(iz Upisnika znanstvenika)

Maticna ustanova
(stalno zaposlenje)

Adpresa stanovanja
(mjesto, ulica)

Kontakt telefon
Mobitel

e- mail

Banka

Osobni Ziro- racun recenzenta/J
ice

(3.2.) OPCI PODATCI O RECENZIRANOM DJELU

Autor/-ica

Naslov

NAPOMENA: ZaokruZite samo jednu od ponudenih mogucnosti

1. Knjiga (stru¢na) A. Tiskati djelo / tekst

Vrsta djela (preporuka) 2. Znanstvena monografija | B. Elektronicki objaviti djelo / tekst
3. Popularno izdanje
(komercijalno)

4. Skripta, priru¢nik

Opseg djela / teksta

(broj stranica, poglavljg

ilustracija, tabela,
priloga...)

Literaturni podatci
(broj u popisu literature
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(3.3.) MISLJENJE RECENZENTA/-ice O DJELU

Odgovara li rukopis po
SADRZAJU i FORMI
znanstvenom djelu

METODOLOSKE
primjedbe
(adekvatna artikulacija
metoda, metodoloSka
elaboracija....)

METODICKA
prilagodenost nast.
predmetu

Koristenje
odgovarajuce
LITERATURE

(recentna, strana...)

IZVORNOST,
ORIGINALNOST
djela
(postoje li slicna po
sadrzaju, temi,
kvaliteti...)

STIL
(pregledno, jasno.... )

OSTALO
(Sto recenzent/-ica
smatra
vaznim...)

(3.4.) ZAKLJUCNE OCJENE RECENZENTA/-ice O DJELU

5 1. DA, svakako (u sadaSnjem obliku)
PREPORUCUJEM | 2. DA, ukoliko se naprave sugerirane promjene

za objavijivanje / 3. NE, nikako jer su potrebne velike promjene
tiskanje

PRIJEDLOZI
eventualnih izmjena
(trazene promjene u

rukopisu)
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Vlastorucni potpis
recenzenta/-ice

Datum
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SVEUCILISTE U SPLITU
FAKULTET ZDRAVSTVENIH ZNANOSTI
Povjerenstvo za izdavacku djelatnost

DODATAK 4. PRAVILNIKU

Obrazac recenzije tekstova za zbornike i Casopise

(4.1.) PODATCI O RECENZENTU/-ici

Ime / prezime

Radno mjesto

(znanstveno-nastavno ili
znanstveno) ili naslovno

Maticni broj
(iz Upisnika znanstven

ika)

Matic¢na ustanova
(stalno zaposlenje)

Adresa stanovanja
(mjesto, ulica)

Kontakt telefon
Mobitel

e- mail

Banka

Osobni Ziro- racun
recenzenta/-ice

(4.2.) OPCI PODATCI O RECENZIRANOM TEKSTU

Autor/-ica
Naslov
NAPOMENA: ZaokruZite samo jednu od ponudenih mogucnosti
1. Izvorni znanstveni
2. Prethodno priopéenje A. Tiskati djelo / tekst
Vrsta djela 3. Pregledni B. Elektroni¢ki objaviti djelo / tekst
(preporuka) 4. Izlaganje-referat sa
znanstvenog skupa
5. Struéni
Znanstveno polje
(u koju se tekst moze
svrstati)
Opseg djela / teksta
(broj stranica,
poglavija, ilustracija,
tabela, priloga...)
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Literaturni podatci
(broj u popisu
literature)

(4.3.) MISLJENJE RECENZENTA/-ice O TEKSTU

Odgovara li rukopis
STRUCNIM
kriterijima

METODOLOSKE
primjedbe
(adekvatnost naslova,
kljucnih rijeci...)

Koristenje
odgovarajuce
LITERATURE
(recentna, strana...)

IZVORNOST
TEKSTA
(originalnost,; postoje li
slicni po sadrzaju,
kvaliteti...)

STIL
(pregledno, jasno.... )

OSTALO
(5to recenzent/-ica
smatra
vaznim...)

(4.4.) ZAKLJUCNE OCJENE RECENZENTA/-ice O TEKSTU

1. DA, svakako (u sada$njem obliku)
PREPORUCUJEM | 2. DA, ukoliko se naprave sugerirane promjene
za objavljivanje / 3. NE, nikako jer su potrebne velike promjene
tiskanje

PRIJEDLOZI
eventualnih izmjena
(trazene promjene u

rukopisu)
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Vlastorucni potpis
recenzenta/-ice

Datum
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SVEUCILISTE U SPLITU

FAKULTET ZDRAVSTVENIH ZNANOSTI
Povjerenstvo za izdavacku djelatnost
DODATAK 5. PRAVILNIKU

Obrazac recenzije prijedloga postavijanja predavanja na web stranice FZZ-a

(5.1.) PODACI O RECENZENTU/-ici

Ime / prezime

Radno mjesto
(znanstveno-nastavno ili
znanstveno) ili naslovno

Maticni broj
(iz Upisnika znanstvenika)

Mati¢na ustanova
(stalno zaposlenje)

Adresa stanovanja
(mjesto, ulica)

Kontakt telefon
Mobitel

e- mail

Banka

Osobni Ziro racun recenzenta/-
ice

(5.2.) OPCI PODATCI O RECENZIRANOM PRIJEDLOGU PREDAVANJA

Autor/-ica

Naslovy

Znanstveno polje
(u koju se tekst moze
svrstati)

Opseg djela
(broj slideova,
poglavija)

Literaturni podatci

(broj u popisu
literature)
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(5.3.) MISLJENJE RECENZENTA/-ice O PRIJEDLOGU PREDAVANJA

Odgovara li djelo
STRUCNIM
kriterijima

METODOLOSKE
primjedbe
(adekvatnost naslova,
animacija...)

Koristenje
odgovarajuce
LITERATURE
(recentna, strana...)

IZVORNOST DJELA
(originalnost, postoje li
slicéni po sadriaju,
kvaliteti...)

STIL
(pregledno, jasno.... )

OSTALO
(Sto recenzent/-ica
smatra
vaznim...)

(5.4.) ZAKLJUCNE OCJENE RECENZENTA/-ice O PRIJEDLOGU PREDAVANJA

5 1. DA, svakako (u sada$njem obliku)
PREPORUCUJEM | 2. DA, ukoliko se naprave sugerirane promjene
za objavijivanje 3. NE, nikako jer su potrebne velike promjene

PRIJEDLOZI
eventualnih izmjena
(traZene promjene u

djelu)
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Vlastoruéni potpis
recenzenta/-ice

Datum
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